Zarzadzenie Nr 3/2020
Dyrektora Zespolu Szkol im. B.Prusa w Pultusku
z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie sposobu organizacji funkcjonowania szkoly w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania placowek oswiatowych wynikajacych z epidemii COVID-19 w zwiazku
ze szczegollna sytuacja spowodowang epidemia korona wirusa i w zwiazku z tym

ograniczeniem funkcjonowania podmiotéw systemu oswiaty

Na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe(Dz. U. z 11.01.2017 r. poz. 59),
Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481,
1818 12197),

Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajagcego rozporzadzenie
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegOlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,

Statutu Technikum Nr 2 w Pultusku,

Statutu Branzowej Szkoty I Stopnia w Puttusku,

W celu zapewnienie witasciwego skutecznego funkcjonowania szkoly w tym okresie
wprowadzam i zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow szkoty do przestrzegania nastgpujacych
zasad organizacji 1 pracy szkoty w odniesieniu do:

=

§1

Organizacja ksztalcenia na odleglosé

Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do pozostawania w ciggtej gotowosci do pracy.
Ustalam nastgpujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt za pomocg e-dziennika Librus

2) kontakt e-mail na adres: zsbprus@ wp.pl

3) kontakt telefoniczny: tel. 23 692 22 42.

Zobowigzuj¢ wszystkich nauczycieli w terminie do 25 marca 2020r. aby okreslili za
pomoca, jakich technik i metod ksztalcenia na odlegto$¢ beda realizowaé podstawe
programowg oraz w jaki sposob bgda kontaktowaé si¢ z uczniami I rodzicami
— informacje nalezy przekaza¢ droga e-mailowa na adres szkoty lub poprzez dziennik
elektroniczny.

Zobowiazuj¢ do prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ ze swoich prywatnych domow,
pod warunkiem posiadania niezbgdnego sprzetu umozliwiajacego bezpieczne
prowadzenie zdalnego nauczania.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem, z ktorego
mogliby skorzysta¢ w domu lub nie posiada warunkow do realizacji takiego nauczania



10.

11.

12.

13.

14.

w warunkach domowych, do dnia 24 marca 2020 r. (niezwlocznie) informuje o tym
fakcie dyrektora szkoty.

Od 25 marca 2020 r. zobowigzuje¢ wszystkich nauczycieli do prowadzenia zajgc
edukacyjnych zgodnie z dotychczasowym przydzielonym wymiarem godzin
z zastosowaniem  narzedzi informatycznych, wczesniej zgloszonych
i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

Zalecam, aby ksztalcenie na odlegltos¢ odbywato si¢ z zastosowaniem platform
i aplikacji edukacyjnych zgtoszonych przez nauczyciela.

Do dnia 24 marca 2020r. nauczyciele przesla informacje, W jaki sposob beda
realizowane konsultacje merytoryczne z uczniami i rodzicami — nalezy okre$li¢ dni
tygodnia oraz godzing dostgpnosci nauczyciela i narzgdzie komunikacji. Zaleca si¢
kontakt za pomocg e-dziennika, poczty elektronicznej, kontaktu telefonicznego oraz
komunikatory (np. Messenger).

Zobowiazuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do:

1) specyfiki nauczanego przedmiotu i ograniczen z niej wynikajacych
z uwzglednieniem sposobu realizacji tresci ksztalcenia przez ucznia, podanych przez
nauczyciela zroédet i materiatbw niezbednych do realizacji zajg¢ w formie
elektronicznej, propozycji oceny pracy ucznia w dostarczonym dyrektorowi i przez
niego zatwierdzonym dokumencie okreslajacym zmodyfikowane tresci ksztatcenia,

2) potrzeb edukacyjnych uczniow, w szczegdlnosci uczniow ktorzy zadeklarowali
przystapienie do egzaminéw zewnetrznych,

3) zasad bezpiecznej i higienicznej nauki, w tym tgczenia przemiennego ksztatcenia
z uzyciem monitorow ekranowych, telefonéw komorkowych, telewizji z korzystaniem
przez ucznidéw z podrecznikow, ¢wiczen, materiatow edukacyjnych,

4) koniecznosci weryfikacji dzialania w kontekScie monitorowania 1 oceniania
postepOW uczniOwW oraz czasu pracy poswigconego przez nauczyciela wylgcznie
dziataniom zwigzanym z ksztalceniem, np. uwzglednienie sytuacji przedstawiania
uczniom materiatu w formie elektronicznej, objasnianie materiatu edukacyjnego,
sprawdzanie stopnia zrozumienia wiedzy poprzez weryfikacj¢ nadestanych przez
ucznia zdjeé, filmikow itp.

Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktére stanowig zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

Zobowigzuje nauczycieli zgodnie z obowigzujacym tygodniowym planem zaj¢é
edukacyjnych do dokonywania wpiséw tematoéw w dzienniku elektronicznym Librus.
W ramach realizacji zadan zwigzanych z ksztalceniem na odleglos¢ zobowigzuje
nauczycieli do wykonywania zadan zleconych przez dyrektora, w razie zaistniatych
potrzeb zwigzanych z organizacja pracy szkoty.

Wprowadzam obowigzek sktadania w wyznaczonym terminie sprawozdan wedlug
ktorych beda rozliczane godziny poszczegdlnych zaje¢ wg zatacznika nr 2, 2a, 2b,2c.
Sprawozdania mogg ulega¢ modyfikac;ji.

Ustalam zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczeg6lnych zaje¢ realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ jezeli nauczyciel:

1) ma udokumentowang realizacj¢ zajg¢ przeprowadzonych z wykorzystaniem

metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢, rowniez zaje¢ z wychowawca, poprzez
miedzy innymi wpisy tematow do dziennika elektronicznego,



2)

3)

2) realizuje tresci nauczania odpowiednio dostosowane do realizacji zadan zwigzanych
z nauczaniem na odlegto$¢ z uwzglednieniem technik i metod ksztatcenia na
odleglos¢,

3) nauczyciel przekazal kazdemu uczniowi lub rodzicom informacje o mozliwosci,
formie, terminach konsultacji, postepach ucznia w nauce a takze uzyskiwanych przez
niego ocenach,

4) dokonuje weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow przez biezacg kontrole
postepdw w nauce,
5) udziela wsparcia uczniom objetym pomoca psychologiczno-pedagogiczng,

6) przedstawi informacjg, o ktorej mowa w pkt 13, bedacej podstawa do ustalenia
godzin ponadwymiarowych.

§2

Obowiazki wychowawcow

Wychowawca ma obowiazek:
ustalenia, czy kazdy z jego ucznidéw posiada w domu dostgp do sprzetu
komputerowego i do Internetu. W przypadku braku dostgpu wychowawca
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu ustalenia
alternatywnych form ksztatcenia,
wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon)
ze swoimi wychowankami,
reagowania na biezace potrzeby i1 problemy zwigzane z ksztalceniem na odlegtose,
ktore zglaszaja jego uczniowie lub rodzice i1 niezwloczne poinformowanie o nich
dyrektora szkoty.
§3
Obowiazki pedagoga i psychologa

W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ze strony pedagoga i psychologa
ma charakter szczegdlny 1 jest absolutnie niezbedne.

Pedagog i psycholog jest dostgpny dla uczniow i rodzicow zgodnie z wczesniej
ustalonym harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga i psychologa zostaje udostepniony uczniom i rodzicom
droga elektroniczng przez wychowawcow.

Szczegbtowe obowigzki pedagoga i psychologa okres$la zatacznik nr 3 niniejszego
zarzadzenia.

§4

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza

Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do przygotowania adresow stron, na ktorych
uczniowie i nauczyciele majg dostep do materiatdw wspomagajacych ksztalcenie na
odlegtos¢ w zakresie realizowanych przedmiotéw i zadan.

Wspieranie nauczycieli, ucznidéw 1 rodzicow w wyszukiwaniu odpowiednich
materialow.

Przygotowywanie materiatow dotyczacych bezpieczenstwa uczniéw, nauczycieli
i rodzicow, w tym rdwniez bezpieczenstwa w sieci.

Wspieranie uczniow, rodzicéOw i nauczycieli w zwigzku z indywidualnymi potrzebami.
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5. Wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora.

§5

WarunkKi i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umieje¢tnosci oraz
warunki i sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku
whniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny

1. Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe przeprowadza si¢ w sytuacjach okreslonych
w dotychczas obowigzujacych aktach prawnych (art. 44k ust.1 ustawy o systemie
oswiaty).

2. Szczego6lowe zasady przeprowadzania egzamindw klasyfikacyjnych, poprawkowych
I semestralnych w czasie trwania epidemii okresla zatacznik nr 4.

§6

Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

2. Szczegdlowe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaly opisane
w zatgczniku nr 5.

§7
Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposob przekazywania
im informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. Szkota w ramach ksztalcenia na odleglo$§¢ organizuje dla ucznidow 1 ich rodzicow
konsultacje z nauczycielami, pedagogiem, psychologiem, bibliotekarzem
i administratorem dziennika elektronicznego.

2. Konsultacje moga odbywaé si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory
spoteczno$ciowe.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, psycholog,
bibliotekarz i administrator dziennika elektronicznego, informujac wczesniej 0 tym
fakcie dyrektora szkoty.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony przez wychowawcow uczniom
rodzicom poprzez e-dziennik lub telefonicznie.

§8

Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania

1. Nauczyciele poszczegdlnych  przedmiotow, zajec edukacyjnych
przeprowadzaja przeglad treSci nauczania pod katem mozliwosci ich
efektywnej realizacji w formie ksztatcenia na odleglosc.

2. Dyrektor powotuje koordynatora odpowiedzialnego za proces modyfikacji
programéw, zadaniem ktérego jest koordynacja wszystkich dziatan



zmierzajgcych do dostosowania programéw nauczania do mozliwosci ich
realizacji w formie nauczania zdalnego.

3. Nauczyciele przekazuja koordynatorowi informacjg, jakie tresci nauczania
nalezy przesunaé¢ do realizacji w pdzniejszym terminie a jakie moga by¢
realizowane w formie pracy zdalnej z uczniami.

4. Koordynator dokonuje korekt w oparciu o te informacje w istniejacych
programach nauczania i przekazuje je elektronicznie do zatwierdzenia przez
dyrektora.

5. Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania i udostepnia je na stronie
internetowej szkoty do realizacji.

6. W przypadku przedmiotow zawodowych obowigzuje zatacznik nr 6.

§9

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicéw o postepach ucznia
W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach

1. Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postgpow uczniow W ksztalceniu na
odleglosc.

2. Nauczyciele majg obowigzek informowania uczniow i ich rodzicéw/opiekunow
prawnych o osigganych postepach i ocenach w trakcie ksztalcenia na odlegtosc.

3. Szczegdlowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach oraz
otrzymanych ocenach znajduja si¢ w zataczniku nr 7.

§ 10
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania
okreslone w statutach szkot 1 informacji podanej uczniowi przez wejSciem w zycie
zarzadzenia.

2. Szczegdlowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtos¢
zostaly okreslone w zataczniku nr 8.

§11
Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacymi
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ ksztalcenie na odleglo$§¢ dla ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.

2. Szczegdlowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego zawiera zalacznik nr 9.



§12

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

1. Na czas wprowadzenia ksztatcenia na odlegto$¢ wprowadza si¢ szczegdétowe warunki
korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.

3. Szczegolowe warunki 1 zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej okreslono w zataczniku nr 10.

§ 13

Obowiazki i zasady dotyczace zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19

10.

11.

obowiazujace na terenie szkoly

Za bezpieczenstwo na terenie szkoly w czasie epidemii odpowiedzialny jest
dyrektor szkoty.

W celu poprawy bezpieczenstwa w okresie epidemii dyrektor powotuje zespot
zarzadzania kryzysowego.

W sktad zespotu wchodza osoby stanowigce wsparcie dyrektora w zarzadzaniu
1 organizowaniu funkcjonowania szkoly w okresie epidemii.

Nauczyciele zdalnie przekazuja uczniom informacje na temat przestrzegania
podstawowych zasad higieny, w tym np. czgstego mycia rak z uzyciem cieptej wody
i mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania.

W szkole i na stronie internetowej szkolty opublikowano w widocznym miejscu
instrukcje dotyczaca mycia rak oraz inne zasady dotyczace higieny osobiste;.
Dyrektor szkoly ustala organizacje¢ pracy w taki sposob, aby maksymalnie
ograniczy¢ niebezpieczenstwo zakazenia si¢ wirusem.

Nauczyciele przychodza do pracy tylko i wytacznie na wezwanie dyrektora szkoty.
W szkole do odwotania nie organizuje si¢ zadnych wycieczek krajowych
i zagranicznych.

Na terenie szkoly bezwzglednie obowigzuja zalecenia stuzb sanitarno-
epidemiologicznych.

Pracownicy szkoly oraz osoby przebywajace na jej terenie podporzadkowuja si¢
1 wspoldzialaja ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi w zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

Szczegotowe zalecenia GIS obowigzujace od 20 marca 2020 r.:

1) zachowaé bezpieczng odleglo$¢ od rozmoéwcey, promowaé zatwierdzanie spraw
przez Internet,

2) promowaé¢ regularne i doktadne mycie rgk przez osoby przebywajace w
miejscach uzytecznoséci publicznej: woda z mydtem lub zdezynfekowanie dtoni
srodkiem na bazie alkoholu,

3) upewni¢ si¢, ze osoby przebywajace na terenie szkoty maja dostep do miejsc,
w ktorych mogg my¢ rece mydtem 1 woda,

4) umiesci¢ dozowniki z ptynem odkazajacym w widocznych miejscach i upewnic
sie, ze dozowniki te sg regularnie napetniane,

5) wywiesi¢ w widocznym miejscu informacje jak skutecznie my¢ rece (grafika),



6) zwroci¢ szczegdlng uwage na rekomendacje, aby podczas pracy, czy wizyty
w miejscu publicznym nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy zwlaszcza ust, nosa i oczu,
a takze przestrzegac¢ higieny kaszlu i oddychania,
6) zapewnienie, aby miejsca pracy byty czyste i higieniczne:
- powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wiaczniki $wiatla,
porecze 1 inne przedmioty (np. telefony, klawiatury) musza by¢ regularnie
wycierane §rodkiem dezynfekujacym, lub przecierane woda z detergentem,
- wszystkie obszary czg¢sto uzywane, takie jak toalety, pomieszczenia wspolne,
powinny by¢ regularnie i starannie sprzatane, z uzyciem wody z detergentem.

12. Wszelkie informacje dotyczace postgpowania w sytuacji podejrzenia zakazenia
koronawirusem mozna uzyska¢ na infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia
800 190 590

13. W przypadku zlego samopoczucia, typowych objawéw dla zakazenia
koronawirusem, lub wszelkich watpliwo$ci zwigzanych z postgpowanie w stanie
epidemii mozesz rowniez skontaktowa¢ si¢ z Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczng w Pultusku pod nr tel.: 23 692 50 71

Adresy stron z ktorych czerpiemy informacje:
wWww.gis.qov.pl

www.mz.gov.pl

www.men.gov.pl

www.gov.pl

www.kuratorium.waw.pl

www. loskarga.edu.pl

§15

1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej szkoly 1 w dzienniku
elektronicznym.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2020r.


http://www.gis.gov.pl/
http://www.mz.gov.pl/
http://www.men.gov.pl/
http://www.gov.pl/
http://www.kuratorium.waw.pl/

Wykaz zatacznikow do zarzadzenia:

Zatacznik nr 1 Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami.

Zatacznik nr 2 Sprawozdanie z tygodniowej realizacji ksztatcenia na odlegtos¢
zgodnie z realizowang podstawg programowq

Zatacznik nr 2a Sprawozdanie wychowawcy z tygodniowej realizacji ksztatcenia na
odlegtosc

Zatacznik nr 2b Sprawozdanie pedagoga i psychologa z tygodniowej realizacji
ksztatcenia na odleglos¢

Zatacznik nr 2¢ Sprawozdanie bibliotekarza z tygodniowej realizacji ksztatcenia na
odleglos¢

Zalacznik nr 3 Obowigzki pedagoga 1 psychologa w czasie trwania nauczania na
odleglos¢

Zatacznik nr 4 Procedury okreslajgce warunki i sposob przeprowadzania egzaminu
klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu
wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki i sposob ustalania rocznej oceny
klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej
oceny w okresie ograniczania funkcjonowania jednostek systemu oswiaty

Zalgcznik nr 5 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania
zdalnego oraz zasady raportowania

Zalacznik nr 6 Procedury wprowadzania modyfikacji programow nauczania dla
zawodu w celu ich dostosowania do mozliwosci realizacji za pomocq technik
ksztatcenia na odleglos¢

Zalacznik nr 7 Szczegdlowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o
postepach oraz otrzymanych ocenach

Zatacznik nr 8 Szczegotowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na
odleglos¢

Zalacznik nr 9 Szczegdlowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajgcych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego

Zatacznik nr 10 Szczegotowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej



